Parte 1

CADASTRO DE USUARIO EXTERNO NO SE|




Informacdes iniciais

Como realizar cadastro como Usuario Externo?

A Portaria que regulamenta o SEl na UFU prevé o cadastro de usudrios externos a Universidade e que
sejam parte interessada em processos administrativos da instituicdo nos seguintes termos:
“Art. 25. Pessoas externas a UFU poderao se cadastrar como usuario externo para peticionar processos
ou assinar documentos gerados no ambito da UFU. O cadastro de usudrio externo dependera de

apresentacdao em meio eletronico de documentos ou outra forma de verificar a identidade do
solicitante.”




Procedimentos para cadastro:

1.1 O usuario externo devera acessar o portal www.ufu.br/sei e clicar em Peticionamento (Usuario Externo).
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1.2 Na tela Acesso para Usuarios Externos, o solicitante devera clicar em Clique aqui se vocé ainda nao esta
cadastrado.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

o
SEII Senha:
® |
| Confirma | | Esqueci minha senha |

Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado

1.3. Na tela seguinte, o solicitante acionara a op¢ao Clique aqui para continuar.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

sel!

Cadastro de Usuario Externo

ATENCAOQO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituicao.

Cligue aqui para continuar




1.4 Preencha todos os campos com seus dados e nao se esquega de marcar a caixa em destaque Estrangeiro. Antes
de clicar em Enviar preencha o cédigo “captcha”, também em destaque.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

sel.

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

oo da Siva —

Nuamero do Passaporte: Pais de Emissao:
|AA000000 [ Brasil ]
Telefone Fixo: Telefone Celular:

[ |(00) 90000-0000

Enderego Residencial:

[Rua X

Complemento: Bairro:

[ |Bairro A
Pais: Estado: Cidade: CEP:
[Brasi ¥ |mc ~]  [Uberandia [¥]  [38400-000

Dados de Autenticagdo

E-mail:

[nome@exemplo.com

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

I 41 32 | Wda imagem ao lado




1.5 Sera exibida uma caixa de dialogo informando que as orientag¢des para a conclusao do cadastro foram
encaminhadas para o seu e-mail. Favor informar o endere¢o de e-mail pessoal com um dos seguintes dominios: gmail,
hotmail ou yahoo.

1.6 Acesse o email informado no preenchimento do cadastro e siga as orientag¢des recebidas.

As orientagcbes basicamente serdo:

Prezado(a) Usudrio,

Sua solicita¢do de cadastro como Usudrio Externo no SEI-UFU foi
recebida com sucesso.

Para aprovagdo de seu cadastro é necessdrio enviar para o email
usuarioexterno@ufu.br os seqguintes documentos digitalizados
(preferencialmente em formato PDF), conforme a categoria que vocé se
enquadre:

a) Pessoa fisica externa a UFU ou pessoa fisica representante de
pessoa juridica:

- RG e CPF ou outro documento de identidade no qual conste CPF e para o
estrangeiro a copia do Passaporte; e
- Comprovante de residéncia no proprio nome. Caso o comprovante de
endereco esteja em nome de outra pessoa, enviar comprovante de vinculo
com o titular.
- _____________________________________________________________________]



1.7 No prazo estimado de 2 (dois) dias Uteis apds o (a) solicitante encaminhar o e-mail com a documentagao solicitada
(podera ocorrer em tempo menor), o acesso sera liberado e ele(a) recebera a seguinte mensagem:

Prezado (a) usudrio (a),

O seu cadastro como Usudrio Externo no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI-UFU) foi realizado com sucesso
e o0 acesso ja se encontra liberado.

LEMBRE-SE:

Para efetuar login nessa modalidade (Usudrio Externo) vocé deve acessar a Pdgina www.ufu.br/sei e clicar no
icone "seil - PETICIONAMENTO (USUARIO EXTERNO)";

O seu ID constitui-se do seu email completo informado no preenchimento do cadastro e a senha também é a
mesma cadastrada por vocé quando do preenchimento (caso tenha problemas com a senha, utilize a op¢cdo
'esqueci minha senha').

RESPONDA A ESSE EMAIL APENAS em caso de duvidas, estritamente quanto ao acesso (login) no Sistema.
Atenciosamente,

Setor de Protocolos - UFU
Equipe de liberagdo de acesso ao SEI como 'usudrio externo'



Parte 2

PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE CANDIDATURA
MOBILIDADE INTERNACIONAL, INSERCAO DE DOCUMENTOS E
ENVIO DO PETICIONAMENTO




2.1 O estudante devera acessar o portal www.ufu.br/sei e clicar em Peticionamento (Usuario Externo).
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2.2 Colocar seu usuario e senha obtidos para acesso ao sistema e clicar em Confirma.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:
Inome@ufu.br

o]
® Ioooooooo
‘ | Confirma ‘ | Esqueci minha senha

ique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado




Obs: Caso tenha esquecido a senha, na parte de login, clicar na caixa Esqueci minha senha, digitar seu email
no campo preenchivel da segunda imagem e clicar em Gerar nova senha. Recebera a nova senha pelo email

cadastrado.

E-mail:

Acesso para Usuarios Externos

| Esqueci minha senha |

Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
1
sel.

Geracgao de Senha para Usuario Externo

E-mail:
I alunol@ufu.br

I Gerar nova senha I Voltar

Uma nova senha foi gerada e enviada para o e-mail "aluno1@ufu.br".

OK




2.3 Apds efetuar o login, va em Peticionamento, Processo Novo e logo apos em Graduac¢ao: Mobilidade Internacional.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

Controle de Acessos Externos Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Orientagdes Gerais |

Pesquisa Fublica

— Peticionamento I N Erocesso Novo
ReCIDOS Eletronicos de
Pk ntercorrente

Infimacbes Eltriricas escoina o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Assisténcia Estudantil: Bolsas

Assisténcia Estudantil: Inscricdo

Corregedoria: Processo Administrativo Disciplinar
Documentagéo e Informacéo: Editoragdo. Programacéo Visual

— || GraduagZo: Mobilidade Internacional |f

Pessoal: Abono Permanéncia - Concesséo

Pessoal: Estégio - Dossié do Estagiario
Pessoal: Incentivo & Qualificagdo

Stricto Sensu: Inscrigdes - Processo de Sele¢do
Stricto Sensu: Mobilidade Internacional

Stricto Sensu: Registro - Matricula




2.4 Em Especificacao, completar o quadro em destaque da maneira informada e preencher o Formulario
de Candidatura Mobilidade Internacional também em destaque.

—| Orientag6es sobre o Tipo de Processo |

Portugués: http://www.dri.ufu.br/central-de-conteudos/documentos/2019/09/processo-de-candidatura Espanhol: Francés: http://www.dri_ufu br/fr/central-de-conteudos/documentos/2020/01/processus-de-demande-de-
candidature Inglés:

— Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
|DRII_Seu Nome Completo_Estudante Internacional

=
Interessado: (?) Jodo da Silva

—| Documentos i

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo
condicionados a analise por servidor publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principa ] Formulrio de Cadidatura Mobilidade Internacional (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: (?) Hipétese Legal: (?)
Restrito Informac&o Pessoal (Art. 31 da Lei n°® 12.527/2011)

Documentos Essenciais (10 Mb):
| Browse... | No file selected.

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (2)

il |

Nivel de Acesso:(?)  Hipdtese Legal: (?)
Restrito Informac&o Pessoal (Art. 31 da Lei n°® 12.527/2011)




2.5 Exemplo do preenchimento do formulario.

Programa: ( X) Acordo Bilateral/Bilateral Agreement ( ) AULP ( ) BRACOL ( ) BRAFITEC
Program ( ) BRAMEX ( ) Duplo Diploma/Dual-Degree ( ) MARCA ( ) Outro

Se outro, qual:
Other programs (if any)

1 DADOS PESSOAIS DO ESTUDANTE / PERSONAL DETAILS

Nome completo: Jodo da Silva Sexo:

e v (X)) Masculino/Male ( ) Feminino/Female

Nacionalidade 1: o Nacionalidade 2:
e Brasileiro =

Data de Nascimento: Cidade de nascimento: P Pais: "
e i ) 30/12 /2000 e Uberlandia e e Brasil

N¢ Passaporte: 000000 Expira em:
Passport number o Expiration date (dd/MM/yyyy) Bl / = / el

2 CONTATOS / CONTACT DETAILS

Email: joaodasilva@exemplo.com

Telefone Celular: 0000 Telefone Residencial:
Mobile Phone 135} 90000 Residential Phone

Enderego permanente no pais de residéncia:
Home adress in home country

Rua/Avenida: 0. 00000 Complemento:
Street/Avenue Rua X L Adress additional info

Brasil

CEP: Cidade: 2 UF: Pais:
e 38400-000 o Uberléndia = MG ey

3. NIVEL DA LINGUA / LANGUAGE PROFICIENCY

Lingua materna:
Native language

Portugués: ()AL ()1A2 (x)B1 ()B2 ()a ()c2

Inglés:

English ()A1 ()A2 (X)B1 ()B2 ()c1 {)C2
Vocé esté atualmente estudando a lingua portuguesa? %
e s e o (X) SIM/YES ( ) NAO/NO

Tem interesse em realizar o curso de lingua portuguesa na UFU?
Are you in taking the Portug; as a foreign la course at UFU? (X)SIWYES ( ) NAO/NO

A INEADAACFALE ARICINMAIC / ARNITIARAL INEADRAATIAR




4. INFORMAGOES ADICIONAIS / ADDITIONAL INFORMATION

Vocé possui alguma necessidade Especial? ( ) SIM/YES (X) NAO/NO
Do you have any special needs?

Se sim, qual?
If s0, which one?

B CARTA DE MOTIVAGCAO / MOTIVATION LETTER

Descreva os motivos pelos quais se interessa em participar do programa de mobilidade na UFU
Please tell us why you're interested in doing an exchange program at UFU

6. DADOS ACADEMICOS DA INSTITUICAO DE ORIGEM / HOME INSTITUTION INFO
Nome da instituigdo de Origem: PR 2 . SIGLA:
R Universidade Tecnolégica Internacional uTl
Pais: . Curso: L. " Nivel: (X ) Graduagdo ( )Mestrado ( )Doutorado
Country il Course Aot gl Level ( ) Undergraduate ( ) Graduate ( )Phd
Anos completos de estudos na instituicdo de origem antes da mobilidade: 2
Complete years of studies at the home institution before mobility
Contato do responsével pela mobilidade na instituigdo de ongem (responsével pelo escritério de Relagdes Internacionais)
Contact of the person in charge of mobility at the home institution (resp | Affairs office)
Nome completo: José Oliveira
Full name
Rua/Avenida: Rua Y Ne: 1111 Complemento:
Street/Avenue i Address additional info
Cédigo Postal: Cidade: A n UF: Pais: :
e 38400-000 ) Uberlandia i MG Brasil
Email: joseoliveira@exemplo.com Telefone: (34) 90000-0000
Phone number
i DADOS ACADEMICOS NA UFU / ACADEMIC INFORMATION AT UFU
Faculdade/Instituto: B o Sigla:
colegeh Universidade Federal de Uberlandia ) UFU
Curso: Administragdo
Course
M§ende: ( X ) Cursar Disciplinas/Enrool in classes ( ) Duplo Diploma/Dual-Degree ( ) Estagio/Intership

Se estégio, citar dreas de interesse:
If you plan to do an internship, mention areas of interest




Estd em contato com algum professor da UFU:
Are you in contact with a professor at UFU? ( )SIM/YES

Nome do professor(a):
Professor name

Duragdo da mobilidade:
Length of the mobility program

Bolsa de estudos? % Se sim, qual?
Are you being supported by a grant program ( )SIM/YES (X)NAOINO Hso,whi‘chone

Duragdo da bolsa:
Grant lenght

(x) NAO/NO

Data de inicio/Starting Date: 31 /06 /2021 Data de término/Ending Date: 31/12 /2021

Data de inicio/Starting Date: | [ Data de término/Ending Date: | [

8. POLITICA INSTITUCIONAL DA UFU E DECLARACAO DE CONSENTIMENTO / UFU'S INSTITUTIONAL POLICY AND CONSENT DECLARATION

A - Para estudar na UFU, o estudante devera obrigatoriamente adquirir um seguro internacional médico e de repatriagdo valido no Brasil durante todo o periodo de estudos na instituicdo. A apresentacdo do comprovante de aquisicdo
desse seguro devera ser enviado a DRII/UFU antes do inicio da mobilidade. Todos os gastos com o seguro, o visto, o alojamento e a alimentagéo sdo de inteira responsabilidade do estudante. / To study at UFU, the student must acquire an
international medical and repatriation insurance valid in Brazil during the entire period of study at the institution. The presentation of the proof of acquisition of this insurance must be sent to the DRII/UFU office before the beginning of
the mobility program. All expenses related to the insurance, visa, accommodation and meals are under the responsibility of the student.

Concordo com esta politica institucional / | agree with UFU's institutional policy: SIM/YES ( x ) NAO/NO( )

B - Estou ciente de que as informac@es constantes neste formulario sdo verdadeiras e que qualquer discrepancia acarretara no cancelamento da minha inscri¢do. / | am aware that the information provided in this form is true and that any
discrepancy will result in the termination of my application.

SIM/YES ( X ) NAO/NO ()
C - Estou de acordo que as informaces deste formulario serdo armazenadas pela Diretoria de Relagdes Internacionais e Interinstitucionais da UFU e utilizadas em conformidade com as disposi¢tes da lei de prote¢do de dados. / I accept
and agree that the information in this form will be stored digitally by the Office of International and Interinstitutional Affairs and used in accordance with the provisions of the general data protection law.

SIM/YES ( X ) NAONO ()

D - Declaro que cumprirei com as leis do meu pais de origem e com as regras e as legislagdes da institui¢do de destino. /I declare that | will abide by the laws of my country of origin and by the rules and legislation of my target institution.

SIM/YES ( ¥ ) NAONO( )




2.6 Apos todos os campos necessarios serem preenchidos, clicar no icone de disquete (Salvar) para deixar as
informacgodes salvas.

f lg @ N I S = X x* 3, & & B CI - 1 QH;E = EEHJQS‘{ES‘NO .
( X) Acordo Bilateral/Bilateral Agreement ( )AULP ( ) BRACOL ( ) BRAFITEC
( ) BRAMEX () Duplo Diploma/Dual-Degree ( ) MARCA ( ) Outro

Other programs (If any)




2.7 Documentos Essenciais e Documentos Complementares:

Documentos Essenciais:
(1) Formulario de Candidatura Mobilidade Internacional, devidamente preenchido. (Informar o endere¢o de e-mail pessoal
com um dos seguintes dominios gmail, hotmail ou yahoo). Caso pretenda realizar estagio, descrever detalhadamente, no espaco da
carta de motivacao, sobre a area na qual pretende realizar o estagio;
(2) plano de estudos;
(3) histdrico escolar;
(4) atestado de matricula na instituicdo de origem;
(5) curriculum vitae;
(6) pagina de identificagcdo do passaporte;
(7) certiddo de nascimento.

Documentos Complementares:
(8) comprovante de proficiéncia em lingua portuguesa (B1) (caso o tenha);
(9) plano de trabalho, devidamente preenchido e assinado pelo(a) professor(a) supervisor(a) do estagio, caso
deseje realizar estagio e ja esteja em contato com o professor(a);
(10) formulario MARCA N2 03, devidamente preenchido®;
(11) formulario MARCA N2 04, devidamente preenchido®;
(12) certificado de conclusao do baccalauréat**;
(13) histdrico escolar do lycée**;
(14) as fichas das disciplinas cursadas na instituicdo de origem™*.

* Somente para os candidatos ao Programa MARCA.
* %k H




TODOS OS DOCUMENTOS DEVEM ESTAR EM FORMATO PDF PARA SEREM ADICIONADOS AO SEI.
No item “Formato”, o candidato devera indicar as seguintes op¢des: "“Nato-digital” ou “Digitalizado”.
“Nato-digital”: origem digital.

Apos a selecdao da opgao “Digitalizado”, o candidato deve escolher a “Conferéncia com o documento digitalizado”.
Nesse item, o candidato devera optar entre: “Cépia Autenticada Administrativamente” (em casos de copias de
documentos autenticados pela Administracao Publica);

“Cépia Autenticada por Cartdrio” (em casos de copias de documentos autenticados em Cartoério);

“Cépia Simples” (em casos de cépias simples de documentos — sem autenticacao);

“Documento Original” (em casos de digitalizacdao do préprio documento original).

Em nossos exemplos indicamos apenas as opcoes '“Nato-digital”, mas reforcamos, que o item “Formato” e

“Complemento do Tipo de Documento” variara de acordo com a origem da documentacao anexada pelo
candidato.



INSERCAO DE DOCUMENTOS

2.8 O estudante deve ir em em Browse e adicionar o arquivo (em formato PDF) escolhido no Tipo de Documento .
Colocar os itens na sequéncia (conforme descrito no item 7, na pagina 20). Selecionar o Formato e clicar em adicionar.

Neste exemplo o item selecionado foi o Histdrico Escolar.pdf, onde o Tipo de Documento é Historico e o Complemento do Tipo de Documento é Escolar.

Complemento do Tipo de Documento: @
|Escolar

Bl aVaWa.l- BTa aal=Na -n
Historico |~ |

Nivel de Acesso: (?) Hipétese Legal: (?)
Restrito Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n°® 12.527/2011)

e e = R




Esta sera a tela apds a inser¢ao do item.

Documento Principal: Requerimento de Inscrigdo Mobilidade Internacional (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: (?) Hipétese Legal: (?)
Restrito Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Documentos Essenciais (10 Mb):

: Browse... :No file selected.

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

e |

Nivel de Acesso: (?) Hipétese Legal: (?)
Restrito Informacgao Pessoal (Art. 31 da Lei n°® 12.527/2011)

Formato: () (O Nato-digital O Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acgoes
mmm) Historico Escolar.pdf 1g{|0%2g§0 22.27 Kb Historico Escolar Restrito Nato-digital X




A seguir, sera apresentado como ficaria a tela apds a inser¢ao de todos os Documentos Essenciais e

Documentos Complementares.

Documentos Essenciais (10 Mb):

i Browse... No file selected.

Tipo de Documento: (?)

Complemento do Tipo de Documento: @

% l

Nivel de Acesso: (?) Hipétese Legal: (7)

Restrito

Formato:@ O Nato-digital O Digitalizado

Nome do Arquivo Data
(6)  Certiddo de Nascimento.pdf 13"10%2%0
(5) Passaporte.pdf 1320?;2330
(4) curriculum Vitae.pdf 1820%2230
(3) Histérico Escolar.pdf 132(2!1332:220
(2) Planc de Estudos 131;%5

Tamanho

22.27 Kb

22.27 Kb

22.27 Kb

22.27 Kb

2227 Kb

Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Documento

Certidao de Nascimento
Passaporte Pagina de Identificagdo
Curriculo Vitae

Historico Escolar

Plano de Estudos

Nivel de Acesso

Restrito

Restrito

Restrito

Restrito

Restrito

Formato

Nato-digital
Nato-digital
Nato-digital
Nato-digital

Mato-digital

§z

Ag

XX | X X X



Documentos Complementares (10 Mb):
Browse... No file selected.

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (?)

e |

Nivel de Acesso: (?) Hipétese Legal: (?)

Restrito Informacgao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)
Formato: (7) O Nato-digital O Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes
(8) ' Plano de Trabalho.pdf 100972920 | 2227kb Plano de Trabalho Restrito Nato-digital X
e 10/09/2020 e : e ,
(12) histérico escolar do baccalauréat.pdf 01:31-39 22.27 Kb Historico Escolar Baccalauréat Restrito Nato-digital X
certificado de conclus&o do 10/09/2020 . . : ; "

(11) baccalauréat pdf it 22.27 Kb Certificado Conclusdo Baccalauréat Restrito Nato-digital X
(10) MARCA n°4.pdf 18‘;92;2_2‘20 22.27 Kb Formulario MARCA N°4 Restrito Nato-digital X
(g) MARCA n°3.pdf 13"10%2?30 22.27 Kb Formulario MARCA N°3 Restrito Nato-digital X
(13)  Ficha de Disciplinas.paf s | 227k Ficha das Disciplinas Cursadas Restrito Nato-digital X
(7) Comprovante B1 Portugués.pdf 18’;03"52330 22.27 Kb Comprovante Lingua Portuguesa Restrito Nato-digital X




2.9 Apds preencher e inserir todos os arquivos, clicar em Peticionar.

Documentos Complementares (10 Mb):
Browse... No file selected.

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (2)

Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: ()

Restrito Informagao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) (O Nato-digital (O Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

Plano de Trabalho.pdf e | =ores Plano de Trabalho Restrito Nato-digital X
historico escolar do baccalauréat.pdf 13’10_2’1?%0 2227 Kb Historico Escolar Baccalauréat Restrito Nato-digital x
certificado de conclusao do 10/09/2020 . - " . -
baccalauréat pdf 01:30:45 22.27 Kb Certificado Conclus&o Baccalauréat Restrito Nato-digital X
MARCA n°4.pdf 18{103,82220 22.27 Kb Formulario MARCA N°4 Restrito Nato-digital X
MARCA n°3.pdf 18’;02182320 22.27 Kb Formulario MARCA N°3 Restrito Nato-digital X
Ficha de Disciplinas.pdf 13’192{,2_230 2227 Kb Ficha das Disciplinas Cursadas Restrito Nato-digital x
Comprovante B1 Portugués.pdf o | E2ErkKs Comprovante Lingua Portuguesa Restrito Nato-digital x




2.10 Na tela de conclusao do peticionamento, o campo Usuario Externo ja estara preenchido automaticamente. No
campo Cargo/Funcao, selecionar Cidadao e a senha é a do seu cadastro SEI. Feito isso, clicar em Assinar.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

B || [ sssver || Fecre ]

A confirmagao de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagao dos termos e condigdes que regem o processo eletronico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos
nato-digitais e declaragdo de que sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados
informados e os documentos; a conservagao dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de reviso dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletronico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de
que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de
Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periodica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagoes eletronicas.

Usuario Externo:
|aluno1

Cargo/Fungéo:

| Cidadao

Senha de Acesso ao SEI:

I........




2.11 Depois de assinado, o estudante podera acompanhar o Processo Novo, verificar todos os itens e obter o
comprovante de envio clicando no local indicado.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

sei!

CIINE DG IR Recibos Eletronicos de Protocolo
Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento » TS . - .
e EE o nicio: - im: s IpO @e Feticionamento:
Protocolo | ™ [Todos ]
Intimagoes Eletronicas
Lista de Recibos (41 registros):
“ Data e Horario > Numero do Processo 2 Recibo < Tipo de Peticionamento Agbes
10/09/2020 01:56:51 0000999.00000138/2020-84 0008700 Processo Novo @ _
20/08/2020 17:23:13 0000999.00000131/2020-62 00089657 Processo Novo <l
11/08/2020 13:36:58 0000999.00000125/2020-13 0009613 Processo Novo @
N7INRMIN2N0 1R-1N-R2 nnnnaaa NNNNNA2/2N2N_1A nnnarNnN Praracaen Nnoun m




Recibo Eletrénico de Protocolo - 0009700

Usuario Externo (signatario): aluno1
IP utilizado:
Data e Horario: 10/09/2020 01:56:51
Tipo de Peticionamento: Processo Novo
Numero do Processo: 0000999.00000138/2020-84
Interessados:
aluno1

Protocolos dos Documentos (Numero SEI):
- Documento Principal:

- Requerimento de Inscricdo Mobilidade Internacional 0009688
- Documentos Essenciais:
- Histdrico Escolar 0009689
- Curriculo Vitae 0009690
- Passaporte Pagina de Identificacéo 0009691
- Certidéo de Nascimento 0009692
- Documentos Complementares:
- Comprovante Lingua Portuguesa 0009693
- Ficha das Disciplinas Cursadas 0009694
- Formulario MARCA N°3 0009695
- Formulério MARCA N°4 0009696
- Certificado Concluséo Baccalauréat 0009697
- Histérico Escolar Baccalauréat 0009698
- Plano de Trabalho 0009699

O Usuario Externo acima identificado foi previamente avisado que o peticionamento importa na aceitacéo dos termos e condigdes que regem o processo eletronico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e
declaracéo de que s&o auténticos os digitalizados, sendo responséavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, foi avisado que 0s niveis de acesso indicados para os documentos estariam condicionados & anélise por servidor publico, que podera
altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso, e de que sé@o de sua exclusiva responsabilidade:

« a conformidade entre os dados informados e os documentos;

= a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis@o dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia;

« arealizac@o por meio eletronico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada;

» aobservancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Gltimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia,
independente do fuso hordrio em que se encontre;

» a consulta periédica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacGes eletronicas.

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Internet do(a) Universidade Federal de Uberlandia.




Recomendamos que imprima ou salve o comprovante de envio da documentacao de inscrigao.

De posse do numero do Peticionamento é possivel acompanhar o andamento do Processo SEI. Para isso, basta
acessar o seguinte site:

www.sei.ufu.br/sei/modqus/pesquisa/md pesq _processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo pesquisar&acao_origem externa=protocolo pesquisar&id orgao acesso_externo=0




INSERCAO DE NOVOS DOCUMENTOS (SE NECESSARIO),
QUANDO O PROCESSO JA FOI PETICIONADO

2.12 Acessar o portal www.ufu.br/sei e clicar em Peticionamento (Usuario Externo).




INSERCAO DE NOVOS DOCUMENTOS (SE NECESSARIO),
QUANDO O PROCESSO JA FOI PETICIONADO

2.13 Inserir seus dados de e-mail e senha e depois clicar em Confirma:




INSERCAO DE NOVOS DOCUMENTOS (SE NECESSARIO),
QUANDO O PROCESSO JA FOI PETICIONADO

2.14 Ao entrar na conta, devera clicar no botao Peticionamento e, posteriormente, na opcao Intercorrente;




INSERCAO DE NOVOS DOCUMENTOS (SE NECESSARIO),
QUANDO O PROCESSO JA FOI PETICIONADO

2.15 Informar o nimero do processo inicialmente protocolado no campo Processo numero;

UNIWVERSIDADE FEDERAL DE VBERLANDA

sei!

CW";:'HM Extemos Peticionamento Intercorrente
Altarar Senha
= Butisionie | | Faghar
Peticlonamenta 3 Origntagdes
Recibos Eletrénicos de Protocolo . . . - - . .
- Esle peficionamento serve para protocolizar documentos em processos j@ axstentes. Condicianado ao nimero do processo e paramatnzagbes da admmisiragio sobra o Tipo de Processo correspondants, o documentos podardo ser incluidos diretamente no processo
Intimacdes Elatranicas INdicado ou em Processe nova relacionado.
Processo
Rumero: Tipa:
( J[omiaar] [
Batisiona Fag




INSERCAO DE NOVOS DOCUMENTOS (SE NECESSARIO),
QUANDO O PROCESSO JA FOI PETICIONADO

2.16 Clicar em Validar e, posteriormente, apds conferéncia do tipo de processo, clicar no botao Adicionar;

UNVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDA

seil

Controle de Acessos Extemos Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha
Pesquisa Publica Eeticianar Faghs:
Peticionamenta 3 —|_Orientagdes
Racibos Elatrdnices de Praotocals R B
_ . Este peticionamento serve para probocolizar documenios em processos j§ existentes. Condicionado ao nimero do processo e parametnizagbes da adminstragaoe sobre o Tipo de Processo comespondante, os documentos poderao ser incluidos diretamente no processo
Intimages Eleironicas indicado ou em processo nava relacionado
—{ Processo
Nimero: Tipa:
| En yaiswr | | Graduagho: Mobiidade Intemacknal fazer | «




INSERCAO DE NOVOS DOCUMENTOS (SE NECESSARIO),
QUANDO O PROCESSO JA FOI PETICIONADO

2.17 Anexar os novos documentos no campo “Documentos”. Clicar em “Procurar” e inserir o documento desejado. Em
seguida, especificar as outras informacdes demandadas (Tipo de Documento, Complemento do Tipo de Documento,
Nivel de Acesso, Formato) e clicar em Adicionar;

Confrole de Acesses Extemos Peticionamento Intercorrente

nha
Pe Publica Evsocnar | [ Fagner
Paticianamentc » rientagies
Recibos Eletrénicos de Pratocola X X
E 7 em pracessos J& existentes. CoNdIckiNECo 30 NEMEND 00 POCESS0 @ paramelrizagbes da administragda sobra o Twa d8 Frocesse comespondents, os dscumentos poderda er INCuidos drstamants no pracesso
Peticionamento intercormente Data de Autuagio Agdes
Em Processo Nava Relacionado an Frocesss in dicade 2082022 b3
©s Niveis da Acasso que forem indicades abaio estaria condickonades 3 andlise por servidor piblico, que poderd
Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato. Agdes
Eeseanar | [Fazm =




INSERCAO DE NOVOS DOCUMENTOS (SE NECESSARIO),
QUANDO O PROCESSO JA FOI PETICIONADO

2.18 Por fim, clicar em Peticionar e inserir a senha de acesso/autenticacdo do mddulo.

Peticionamento Intercorrente

—| Ellln IIEECI I
Este SErvVa para am JA axistantes. C A0 NEMErD 0o processo @ paramatrizaghss da administracio sobra ¢ Tipo da Frocesso comespondenta, of 0ocumentos poderdo ser inclufdos dirgtamants ne processo
indicado ou &m processo novo relacionado.
—' Processo
Hiimarn: Tipo:
[ ] e [
Processo Tipo Peticionamento intercorrente Data de Autuagio Agdes
| =N Gratuacho: Mabisdade Internacional Em Pracesso Novo Relacionads ao Processo Indicado 22082022 b4
—' EOC umentos

©s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados nformados @ os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estario condicionados & andlise por servidor pdblico, que poderd
altera-Ios 8 QUAIGLET MOMENID S8M NECessidads de prévio aviso

Documento (tamanho maximo:

15Mb):
Escolher arguive | Nenhum arquive sscoinido
Tipo de Documento: (7 = do Tipo de &
[ - ]
Nivel de Acesso: (F)
[ -

Formato: {3} () Nato-Digital () Digitalizade [ Azcioner

Nome do Arguive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Fol AghHes
Eesccnar | [ Fagnar




