
SOLICITAÇÃO DE
PASSAPORTE OFICIAL 

CRITÉRIOS 
 Ser servidor público efetivo em viagem internacional oficial (missão, participação em evento, 

visita técnica) ligada à instituição. 

Não estar para se aposentar nos próximos cinco anos 

DOCUMENTAÇÃO 
Requerimento preenchido por meio do preenchimento do formulário eletrônico disponível no

site SCI - Sistema Consular Integrado (serpro.gov.br).

Fotografia, preferencialmente com tamanho 5cm x 7cm. Outros tamanhos serão permitidos,

obedecendo os seguintes critérios:

1.      O tamanho mínimo do rosto é de 3cm em fotografia 3cm por 4cm, 5cm por 7cm, ou outro. O

comprimento do rosto é fundamental para garantir uma boa resolução;

2.      O rosto, bem iluminado e nítido, deve estar completamente enquadrado e o requerente deve

olhar diretamente para a câmera;

3.      Não pode haver reflexos, penumbras ou sombras em nenhuma parte da fotografia;

4.      O requerente deve apresentar fisionomia neutra;

5.      Os olhos devem estar abertos e visíveis;

6.      No caso de uso de óculos, as lentes não podem refletir a luz ambiente ou a da câmera. Está

vedada a utilização de óculos escuros, ou óculos de armações grossas ou muito chamativas;

7.      Não serão permitidos quaisquer itens de chapelaria, exceto os utilizados por motivos

religiosos, que, ainda assim, não devem impedir a visualização perfeita do rosto do requerente; e

8.      Crianças não podem aparecer com brinquedos, chupeta, ou mãos de pessoas segurando-as.

Informações retiradas do site do Ministério das Relações Exteriores
e sujeitas a alteração. Orientamos sempre verificar no site para
confirmar se os procedimentos seguem os mesmos.

https://formulario-autoridades.serpro.gov.br/sci/pages/web/ui/#/pasof-padip
https://formulario-autoridades.serpro.gov.br/sci/pages/web/ui/#/pasof-padip
https://formulario-autoridades.serpro.gov.br/sci/pages/web/ui/#/instrucoes-iniciais-pasof-padip/PADIP


DOCUMENTAÇÃO 

Documentação de suporte:

Ofício de órgão ou instituição governamental competente

Passaporte oficial anterior, caso o requerente já possua.

1.Cópia de documento de identificação com: nome completo, fotografia, cidade e estado de

nascimento e filiação.

2.Certidão de casamento (quando se aplicar)

3.Certidão de quitação eleitoral ou cópia do título de eleitor com os comprovantes de votação na

última eleição (primeiro e segundo turnos).

PASSO A PASSO

Ofício com assinatura do reitor solicitando e justificando a emissão do passaporte oficial

seguindo o modelo:
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 Ao(À) Senhor(a)

 Coordenador(a) da Divisão de Documentos de Viagem

 Ministério de Relações Exteriores

 Esplanada dos Ministérios - Setor de Administração Federal Sul.

 70170-900 - Brasília/DF

 ddv@itamaraty.gov.br

  

Assunto: Solicitação de Passaporte Oficial.

  

 Senhor(a) Coordenador(a),

  

Considerando o Plano Institucional de Desenvolvimento da Universidade Federal de Uberlandia,

o seu Plano de Internacionalização e a sua inserção em rankings internacionais, a UFU vem

estimulando a participação de sua comunidade em redes de pesquisa e em programas e ações

em todos os continentes.

Nesse contexto, e em adendo à documentação exigida, solicitamos a V.Sª. autorização para

emissão de Passaporte Oficial em favor do servidor público efetivo e professor titular desta

Universidade,  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, que deverá participar do

XXXXXXXXXX, na cidade de XXXXXXXXXX, no período de XX de XXXX a XX de XXXXX de 202X. 

Comunicamos que o servidor supracitado não se aposentará nos próximos 05 (cinco) anos. 

Por fim, solicitamos a gentileza de emitir a competente Nota Verbal para a solicitação do visto

pretendido.

  

 Atenciosamente,
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Preencher o requerimento no site 

Com o requerimento preenchido, o órgão público apresenta, por meio de representante, a

documentação necessária à emissão do passaporte: 

Documentação em comum para todos os casos

1.Carteira de identidade

2.Certidão de casamento (quando se aplicar)

3.Comprovante de quitação eleitoral

4.Ofício original da Assessoria Internacional ou do Gabinete da chefia máxima do órgão

solicitante

5.Recibo de Entrega de Requerimento (RER) do formulário preenchido online com os dados do

requerente do passaporte e da missão a ser desempenhada, com assinatura do requerente

6.Foto 3x4 ou 5x7, recente, colorida e de fundo branco

7.Cópia de documento de identidade com foto e que contenha a naturalidade do requerente

Para menores de idade

1.Autorização de emissão de passaporte para menores (a autorização deve ser, para atender a

disposições legais, original e com firmas dos genitores ou responsáveis legais reconhecidas por

autenticidade).

PASSO A PASSO
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A apresentação presencial, poderá ser feita em Brasília, no seguinte endereço:

Retirar passaporte: O representante do órgão, em posse do protocolo recebido na entrega dos

documentos, retira os passaportes impressos, depois de 5 dias úteis. O representante do

órgão assina recibo de retirada dos documentos.

Coordenação-Geral de Documentos de Viagem

Ministério das Relações Exteriores

Esplanada dos Ministérios - Bloco H

CEP 70170-900

Brasília – DF

Para outras opções de apresentação presencial, conferir no site Obter passaporte diplomático ou

oficial — Português (Brasil) (www.gov.br)

PASSO A PASSO
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https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-passaporte-diplomatico-ou-oficial

