
Para criar uma Assinatura Digital (caso não tenha uma) siga as instruções abaixo: 

 

 

 

Clique no campo onde indica a seta vermelha

 

 

 

Aparecerá a seguinte tela, clique em Configurar nova ID digital

 



Na seguinte tela, selecione a opção Criar nova ID digital e clique em Continuar

 

 

Selecione a opção desejada e clique novamente em Continuar

 

 



Preencha os campos com suas informações pessoais e clique em Continuar

 

 

Escolha o local onde ficará salvo sua assinatura digital (caso tenha escolhido salvar no 

computador) e crie uma senha para proteger sua assinatura.

 



Após salvar a assinatura, selecione-a e clique em Continuar

 

 

Na tela seguinte, você pode deixar o documento como está e colocar a senha no campo 

indicado pela seta vermelha, ou clicar em Criar no canto esquerdo superior

 



Ao clicar em Criar, terá a opção de modificar os elementos da assinatura e duas abas 

superiores. A seta em vermelho é para desenhar sua assinatura digital, a seta em azul é para 

adicionar um arquivo de imagem com sua assinatura (a imagem deve estar em formato pdf), 

clique no desejado

 



Ao clicar em desenhar, aparecerá a seguinte tela, após desenhar clique em Aplicar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ao clicar em Imagem, vá em procurar, indicado pela seta vermelha e selecione o arquivo de 

imagem da sua assinatura (em formato PDF), após adicionar o arquivo, clique em Salvar

 

 

Coloque sua senha no campo indicado pela seta em vermelho e clique em Assinar



Irá abrir uma tela para salvar o documento com a assinatura, selecione o local onde deseja 

salvar 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Após Salvar, o documento estará assinado  

 


